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CUPOS EN LA PROGRAMACION ACADEMICA

Como ofrecer cupos: éfranjas horarias o grupos?

Cada o Unidad Académica debera determinar cudles de las asignaturas que ofrece estaran en
la modalidad de cupos por franjas horarias o por grupos dependiendo de la demanda que han
tenido histéricamente.

Modalidad de cupos por franjas horarias: Corresponde a la oferta de cupos en franjas horarias
y no a grupos. En esta modalidad se programaran aquellas asignaturas con alta demanda o de
dificil determinacion de cupos a ofrecer. Esta opcion esta dada para las asignaturas que
histdricamente se han ofrecido en tres 6 mas grupos. Las asignaturas de esta modalidad
podran tener varias franjas, igualmente una franja varias sesiones. Posterior a la Matricula
Académica se llevara a cabo un proceso de “formacion de grupos”.

Modalidad de cupos por grupos: Como se ha hecho tradicionalmente, corresponde al
ofrecimiento de un numero de cupos asociados grupos previamente establecidos. Deben
programarse en esta modalidad aquellas asignaturas cuya demanda se pueda establecer en un
numero aproximado de estudiantes que requieren la asignatura. Generalmente, para estas
asignaturas no se ofrecen mas de 2 grupos. En este tipo de grupos se podran hacer
modificaciones posteriores al proceso de matricula consistentes en: fusidon y cancelacion de
grupos con bajo nimero de matriculados, aumento de cupo para disponerlos como genéricos
para el proceso de Adiciones y Cancelaciones, asi como modificacion de aula, aunque tenga
estudiantes matriculados.

Como programar asignaturas con cupos por Franjas Horarias

La ventaja de esta alternativa es que la conformacion de los grupos se realizara a partir del
numero de matriculados que haya tenido cada franja una vez haya terminado el proceso de
Matricula Académica via web, optimizando de esta manera la utilizacién de los cupos.



Por ejemplo: si en la franja de la asignatura B se ofrecieron 200 cupos en un determinado
horario y se matricularon 180 estudiantes, tendra varias alternativas para conformar los
grupos para dicha asignatura, por ejemplo:

e 3 grupos de 60 estudiantes

e 4 grupos de 45 estudiantes

» 2 grupos de 40 estudiantes y 2 de 50 estudiantes
« etc.

éComo hacer el registro en SRA de asignaturas que ofreceran cupos por franja?
Ingrese con la contrasefa de Jefe de Escuela o Unidad Académica

Ejemplo: unidad-990

Haga clic sobre el icono “Programacion de Asignaturas” g?‘
del Panel de Control Programacion de
Azignaturas

Se desplegara la siguiente pantalla:

CONSULTAR ASIGNATURA PROGRAMADA

Ef Sidezea consultar una asignstura yva programada; Seleccione la asignatura uzando el boton
E v luego hagla clic en Consultar Asignatura.

Ef Si desea programar una NHueva Asignatura o Grupo, haga clic en &l botdn correspondients de
colar verde.

Asignatura Programada | | E] @

Consultar Asignatura | Programar Asignatura o Grupo |

Haga clic en el botdn “Programar Asignatura o Grupo” para que se despliegue el formulario
para ingresar la informacién de cddigo de la asignatura, docentes que intervienen en la

asignatura, Cupos a ofrecer, horario, etc.
Programar Asignatura o Grupo |
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Una vez seleccione el cédigo de la asignatura, haga clic sobre la casilla “Programar por Franja
Horaria”

Programar por Franja Horaria: [

Al marcar esta casilla usted no podra ingresar el nUmero del grupo, el sistema lo asignara
automaticamente anteponiendo la letra F al nimero de la franja, asi: FO1, F02, etc.

Al registrar una primera franja de una asignatura ofrecida, por ejemplo en horario LUNES 8
a.m. — 10 a.m. y viernes 7 a.m — 9 a.m, el sistema le asignara el nimero FO1 (Franja
numero 1 para ésta asignatura). Posteriormente, al registrar otro horario para la misma
asignatura, el SRA le asignara el nimero FO2. El cupo y horario debe estar previamente
establecido por la Unidad Académica.

Compartir cupos por programa

A partir de este proceso de programacién se podran ofrecer cupos de manera conjunta para 2
0 mas programas académicos de manera que éstos se puedan aprovechar.

A continuacion se ilustra la manera de registrar en el Sistema de Registro Académico y
Admisiones — SRA los cupos compartidos por varios programas académicos.

Ejemplo 1: Se otorgaran 20 cupos para ser compartidos por los programas académicos 3743
(Ingenieria de sistemas) y 3744 (Ingenieria Electronica). Para registrarlo en SRA se tienen
dos alternativas:

A.
Hum. Programa Académico C':';::;::g;::rglr“ Otg:l,{!:::[h
() |3743 > INGENIERIA DE SISTEMAS - CALI- v 10
2 |3744-> INGENIERIA ELECTRONICA - CALI - O 10
B.
Hum. Programa Académico Cﬁﬁ:ﬂgg‘t}i{i: mﬁ:ﬁ:ﬂo
1 [3743 > INGENIERIA DE SISTEMAS - CALI- v 20
2 |3744-> INGENIERIA ELECTRONICA - CALI - D i
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Ejemplo 2: Si se van a compartir 50 cupos entre tres programas académicos se debe registrar
en SRA de la siguiente manera:

Hum. Programa Académico C':';::;:::?:T:“ Otg:l,{!:::tlo
CD[3743-> INGENIERIA DE SISTEMAS - CALI- v 50
2 |3744-> INGENIERIA ELECTRONICA - CALI- D 0
313751 > INGENIERIA INDUSTRIAL - CALI- D D 0

De manera similar, se procedera para compartir cupos entre 4 6 mas programas académicos.

Igualmente en este etapa se podra colocar la informacion de los cupos que se convertiran en
genéricos el ultimo dia de matricula académica.

Durante la Matricula Académica

En esta etapa los estudiantes podran matricular las asignaturas ofrecidas tanto en la
modalidad de cupos por grupos como en la de cupos por franjas horarias. Los estudiantes que
matriculen asignaturas con cupos por franja horaria, podran consultar a partir de la primera
semana de clase el grupo que le fue asignado.

Consolidacion de la programacion

Una vez finalizado el proceso de Matricula Académica via web, cada Unidad Académica que
haya ofrecido asignaturas con cupos por franjas horarias tendran que realizar un proceso de
conformacién de grupos a partir de las franjas conformadas teniendo como punto de partida
el nimero de matriculados que haya tenido cada franja.

Para tener en cuenta

En la modalidad de asignaturas con cupos por grupo, se podra realizar la asignacion de
docentes y aquellas asignaturas que no tengan definido el docente y las de franja horaria
deben registrar "DOCENTE NO ASIGNADO" y en el desarrollo del semestre se podra actualizar
esta informacién.
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Al ofrecer asignaturas en la modalidad de cupos por franjas horarias debe considerar el
numero de cupos que se esta en capacidad de ofrecer, teniendo en cuenta el niUmero de
docentes disponibles y la capacidad y cantidad de aulas.

Al compartir cupos por programa existe el riesgo de que los estudiantes de uno de los
programas académicos que comparte cupos se “tomen” los cupos del otro programa
académico.
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