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VICERRECTORIA ACADÉMICA 

DIVISIÓN DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADÉMICO 

SISTEMA DE REGISTRO ACADÉMICO Y ADMISIONES - SRA 

CONSULTA DE NECESIDADES DE LOS PROGRAMAS ACADÉMICOS PARA LA 

PROGRAMACIÓN - SEDES REGIONALES

SECRETARÍA ACADÉMICA 

El registro de necesidades es el proceso mediante el cual cada docente de apoyo solicita los 

cursos y cupos que requiere para sus estudiantes en determinado periodo académico. 

En esta etapa se deben realizar todas las solicitudes de asignaturas que se requieran, ya que una 

vez concluida esta actividad no se podrá modificar el reporte en SIRA sino que deberá reportarse 

directamente a la Secretaría Académica de la respectiva Sede. 

1. Para consultar las NECESIDADES DE ASIGNATURAS registradas para un programa

académico de la Sede en el Sistema de Registro Académico y Admisiones – SIRA debe

ingresar con la contraseña Secretaría Académica y dar clic en la opción “Necesidades de

Asignaturas” que se encuentra al lado izquierdo.

Inmediatamente se desplegará el siguiente panel de opciones

2. Haga clic en el icono "Consultar Necesidades de los Programas para la Programación"
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3. A continuación, se desplegará el formulario para que seleccione el programa académico para 

el cual desea consultar el registro de necesidades de asignaturas. 

 

 
 

4. Una vez seleccionado el programa académico haga clic en el botón "Consultar 

Necesidades" para desplegar el listado de las asignaturas solicitadas por el programa 

académico 
 

 
 

 

 

5. Para generar el listado consolidado de las solicitudes de necesidades de todos los programas 

académicos de la sede, haga clic en el icono " Resumen de TODAS las necesidades de 

asignaturas" 

 

 
 

 

Inmediatamente, se desplegará el listado consolidado de cupos solicitados por cada 

asignatura, indicando en cada caso, el programa académico que requiere se programe la 

asignatura en el periodo académico de registro de necesidades, el horario solicitado, el 

semestre(si lo tiene) y la cantidad de cupos solicitados. 

 

Cuando una asignatura es requerida por 2 o más programas académicos, el reporte totaliza los 

cupos requeridos para la asignatura: 
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